
 

 
 
 
 
 
 
 

Dokumentation in der Sozialen Arbeit 
oder wie können komplexe Beratungs- und Betreuungsverläufe einfach und 
verständlich dokumentiert werden? 
 
Professionelles Berichtswesen ist eine Notwendigkeit um die Qualität der fachlichen Arbeit zu dokumentieren. 
KlientInnendokumentation, Quartalsberichte, Leistungszahlen, Jahresberichte… Berichte für die Organisation, für die 
Kostenträger und dazu oft wenig Zeit und jede/r im Team dokumentiert anders. In diesem Seminar werden die 
Grundlagen fachlicher Dokumentation vermittelt. 
 

Zeit 9:00 – 16:30 Uhr 

Termin nach Vereinbarung 

Ort 
Gruppengröße 

Linz, Stelzhamerstraße 10, 1. Stock, Büro ARK Coaching 
4 bis 6 TeilnehmerInnen 

Preis € 295,-- (exkl. USt) pro TeilnehmerIn, inkl. Pausengetränke und Seminarunterlagen 

Angebotsart  für Organisationen (Einrichtungen, Teams,…); Individuelle Seminare für 
Organisationen werden inhaltlich, zeitlich und finanziell bei Auftragsvergabe 
vereinbart 

 Einzelanmeldungen zu speziellen Terminen möglich (auf Anfrage) 
 dieses Seminar wird auch im Einzelsetting angeboten, um auf die individuelle 

Planung eingehen zu können: 1 Termin mit 3 Stunden 
 

Zielgruppe MitarbeiterInnen in der Sozialarbeit/Sozialpädagogik, die ihr berufliches Handeln 
dokumentieren und ihre Kompetenz erweitern und/oder reflektieren möchten. 

Inhalt  Notwendigkeit von Dokumentation in der Sozialen Arbeit 
 Dokumentationsziele 
 Qualitätsmerkmale in der Dokumentation 
 Dokumentationsleitfaden (Beispiel) 
 Beispiele aus der Praxis 

Methoden  Theoretischer Input (PPP) 
 Praktische Übungen 
 Reflektieren der eigenen Dokumentationspraxis für das eigene berufliche 

Handlungsfeld 

Kompetenzerwerb  Kenntnis über wesentliche Grundlagen der Dokumentation in der Sozialen Arbeit 
 Konkrete Umsetzungsschritte für die Dokumentation in der eigenen Organisation/im 

eigenen Handlungsfeld erarbeiten 
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Die Trainerin Mag. a (FH) Alexandra Riegler-Klinger, MA, MAS, MSc  

 Diplomsozialarbeiterin, Krisenberaterin, Supervisorin, 
Coach, Organisations- und Unternehmensberaterin 

 Langjährige Erfahrung in der Beratung 
und in der Leitung. 

 www.ark-coaching.at 

 

 
Anmeldung und Information per E-Mail office@ark-coaching.at oder Telefon 0043 732 272 901.0. 


